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ANNO SCOLASTICO 2019/'20











AI DOCENTI
CIRCOLARE DELLA DIRIGENZA N. 290
OGGETTO: ADEMPIMENTI SCRUTINI FINALI A.S 2019/20
Al fine di snellire le operazioni di scrutinio finale e ottimizzare i tempi, si ricordano le seguenti scadenze improrogabili:
ENTRO LUNEDI’ 8 GIUGNO ogni docente è tenuto a:
1. Inserire le proposte di voto e le assenze (fino al 22/2/2020) nel sistema
    MASTERCOM 
2. Compilare in Mastercom la sezione “Motivo dell’insufficienza” per ogni valutazione inferiore ai sei decimi 

3. Compilare in Mastercom le due sezioni del PAI (Piano di Apprendimento Individualizzato) per ogni valutazione inferiore ai sei decimi 

Si ricorda ai docenti che la proposta di voto deve essere definita solo con un VOTO INTERO e che è sovrana la delibera del Consiglio di classe, in merito all’ammissione o alla non ammissione dell’alunno alla classe successiva secondo quanto previsto dall’O.M del 16 maggio 2020.
Tutto il Consiglio di Classe, e non un singolo docente, dovrà considerare la proposta di voto determinante ai fini della votazione finale.

ENTRO LA DATA DEL PROPRIO SCRUTINIO ogni docente è tenuto a caricare in google drive nelle apposite cartelle del cdc la seguente documentazione, in formato pdf:
1. PROGRAMMA SVOLTO 

2. RELAZIONE FINALE

3. PIA (Piano Integrazione Apprendimenti): solo se la disciplina necessita di integrazione.  
	DOCUMENTO
	DOVE TROVARLO
	DOVE CARICARLO

COME NOMINARLO

	RELAZIONE FINALE
	CARTELLA SUL SITO: 
DOCENTI- DIDATTICA A DISTANZA
	CARTELLA RELAZIONI FINALI del CDC in google drive

Denominazine file (in pdf):

relazione_Cognome_classe

(es: relazione_Rossini_1ACAT)

	PROGRAMMA SVOLTO
	CARTELLA SUL SITO: 
DOCENTI- ATTIVITA’ CURRICULARE
	CARTELLA PROGRAMMI SVOLTI del CDC in google drive

Denominazine file (in pdf):

materia_Cognome_classe

(es: fisica_Rossini_1ACAT)

	PIA
	CARTELLA SUL SITO: 
DOCENTI- DIDATTICA A DISTANZA
	CARTELLA PIA del CDC in google drive

Denominazine file (in pdf):

PIA_materia_classe

(es: PIA_fisica_1ACAT)


Il coordinatore di classe verificherà la completezza della documentazione.
DURANTE LO SCRUTINIO
I componenti dei Consiglio compileranno su Mastercom:

1. la sezione relativa all’attribuzione del CREDITO SCOLASTICO (classi 3°/4°/5°)

2. la sezione relativa alla CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE DI BASE (classi 2°)

Il verbale dello scrutinio andrà caricato in google drive, in formato pdf, nella cartella VERBALI del cdc (denominazione: verbale_scrutiniofinale_classe).
Si sottolinea l’importanza della scrupolosa compilazione degli atti amministrativi in virtù del diritto di accesso nell’eventualità di ricorsi e di ispezioni esterne e si ricorda inoltre che tutte le operazioni di scrutinio sono coperte da segreto professionale.
Verranno inviati ai docenti e ai coordinatori di classe i manuali delle operazioni da effettuare tramite sistema Mastercom e verrà organizzato un momento formativo a distanza con i coordinatori di classe per la gestione telematica dello scrutinio (operazioni necessarie, gestione PAI, verbali…). 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott. Vincenzo Mita
Firma apposta ai sensi dell’art.3 c.2 D.Lgs. n.39/93
VM/MC
ISISS don Lorenzo Milani Tradate
Rev. 04 del 03/10/18
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